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ЗАГАЛЬНА ПОСЛІДОВНІСТЬ РЕЄСТРАЦІЇ ТА ВЕРИФІКАЦІЇ В ЦЕНТРІ ЗБОРУ ФІНАНСОВОЇ ЗВІТНОСТІ

Крок 1:  Перевірка 
реєстрації 

суб’єкта/реєстрація

Якщо суб’єкта зареєстровано 
переходимо до кроку 2, якщо ні 

тоді
Реєструємо суб’єкта

Підтвердження про реєстрацію 
суб’єкта

Крок 2: Реєстрація 
довіреної особи

Заповнення та подання 
відповідної реєстраційної форми 

Отримання підтвердження про 
реєстрація довіреної особи

Отримання повідомлення про 
необхідність подання 

корпоративного профілю 
суб’єкта

Крок 3: Реєстрація 
користувачів 

суб’єкта та 
корпоративний 

профіль

Реєстрацію користувачів 
здійснює довірена особа або 

керівник, якщо довірено особу не 
було вказано в кроці 2. 

Користувач, якому надано право 
заповнення корпоративного 
профілю заповнює його та 
надсилає до регулятора на 

затвердження

Якщо корпоративний профіль 
відповідає даним внесеним про 
користувачів суб’єкта регулятор 
приймає його, в іншому випадку 

надсилається вмотивована 
відмова з можливістю 

переподання корпоративного 
профілю.

Крок 4: Внесення 
змін в 

корпоративний 
профіль у разі змін

Надсилається вмотивований 
запит на редагування 

корпоративного профілю

Регулятор відкриває доступ до 
внесення змін

Внесення необхідних змін та 
подання до регулятора на 

затвердження
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Реєстрація та верифікація суб’єкта звітування
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Головна сторінка сайту frs.gov.ua→Реєстрація суб’єктів звітування

РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/1

Піктограма 
Реєстрація суб’єктів 

звітування
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/2 В Т.Ч. КІФ, НПФ, КУА

Вибір типу суб’єкта звітування та введення коду ЄДРПОУ

Крок 1 – вибрати тип 
суб’єкта звітування

Крок 2 – вказати 
ЄДРПОУ
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/3 В Т.Ч. КІФ, НПФ, КУА

У разі повідомлення про те що суб’єкт зареєстровано –
перейти до розділу 2
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/4 В Т.Ч. КІФ, НПФ, КУА

Автоматичне завантаження даних з ЄДР та вибір регулятора

Крок 2 – вибрати 
регулятора НКЦПФР

Увага!!!
Наразі реєстрація 

доступна лише 
для суб’єктів 

господарювання 
нагляд за якими 
здійснюють НБУ 

та НКЦПФР

Крок 3 – ввести email 

заявника

Крок 4 – підписати з 
КЕП

Крок 1 – ввести код 
ЄДРПОУ



9

РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ ПІФ

Автоматичне завантаження даних з ЄДР, реєстру ІСІ та вибір регулятора

Увага!!!
Реєстрацію ПІФ 

здійснює директор КУА, 
з якою укладено 

відповідний договір, 
про що вказано в 

Реєстрі ІСІ 

Крок 1 – ввести код 
ЄДРПОУ КУА

Крок 2 – ввести код 
ЄДРІСІ ПІФ

Крок 4 – вибрати 
регулятора НКЦПФР

Крок 3 – вказати 
скорочену назву ПІФ

Крок 5– ввести email 

заявника

Крок 6 – підписати з 
КЕП



10

РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/5

Підписання заявки на реєстрацію кваліфікованим 
електронним підписом (КЕП)

Увага!!!

Допускається 
використання КЕП 

особи, яка має 
право вчиняти дії 

від імені юридичної 
особи без 

довіреності про що 
є відповідний запис 

в ЄДР

Допускається 
використання КЕП 

будь якого 
сертифікованого 

АЦСК



Підтвердження надсилання форми на реєстрацію 

суб’єкта звітування до відповідного регулятора

Лист підтвердження щодо подачі заявки на реєстрацію 
суб’єкта
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 1/6
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Реєстрація довіреної особи суб’єкта звітування
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Головна сторінка сайту frs.gov.ua→Реєстрація користувача на порталі 
СФЗ

РЕЄСТРАЦІЯ ДОВІРЕНОЇ ОСОБИ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/1

Піктограма Реєстрація 
користувача на порталі 

СФЗ

За умовчанням довірена особа це керівник, якщо не вказано іншу особу в реєстраційній формі.

Довірена особа – представник суб’єкта, який здійснить подальшу реєстрацію користувачів суб’єкта в 
Центрі збору.



Авторизація суб’єкта звітування за КЕП
Ідентифікація приналежності користувача до суб’єкта 

звітування
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РЕЄСТРАЦІЯ ДОВІРЕНОЇ ОСОБИ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/2
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/3

Введення даних про довірену особу

Крок 1 – вибрати 
регулятора:

НБУ або НКЦПФР

Крок 2 – ввести email 

заявника

Крок 3 – ввести 
телефон заявника

Крок 4 – ввести 
посаду заявникаКрок 6 – підписати з 

КЕП

Сертифікат КЕП
Необхідно 

завантажити із 
репозиторію AЦСК 
яким було видано 

КЕП

Крок 5 – завантажити 
сертифікат КЕП



Вірний сертифікат КЕП Невірний сертифікат КЕП
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/4
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/5

Реєстрація довіреної особи в якості користувача

Крок 1 -
необхідно 

повторити всі 
кроки вказані в 

Розділі 2/3

Крок 4 – завантажити 
сертифікат КЕП 
довіреної особи

Крок 2 - активація 
можливості 

зареєструвати 
довірену особу

Крок 3 – заповнити 
необхідні дані 
користувача

Довірена особа це як правило IT спеціаліст суб’єкта 
звітування, або особа відповідальна за подання 

звітності, наприклад бухгалтер.



Підтвердження надсилання форми на реєстрацію 

довіреного користувача

Лист підтвердження щодо подачі заявки на реєстрацію 
довіреного користувача
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РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/6



Лист підтвердження реєстрації користувача та 

приналежності до суб’єкта
Лист підтвердження прикріплення сертифікату КЕП

19

РЕЄСТРАЦІЯ ТА ВЕРИФІКАЦІЯ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 2/7
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Створення облікових записів користувачів 
суб’єкта звітування
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Головна сторінка сайту frs.gov.ua→Портал СФЗ для суб’єктів 
звітування

СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/1

Піктограма Портал 
СФЗ для суб’єктів 

звітування



Автоматичне відновлення пароля користувача Запит на відновлення пароля користувача
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/2

Посилання на 
відновлення пароля 

користувача

Ввести email, який 
було вказано в 

реєстраційних даних 
довіреного 

користувача



Інформування про надсилання листа на відновлення 

пароля
Лист з посиланням на зміну пароля
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/3



Сторінка відновлення пароля користувача
Авторизація користувача на Порталі СФЗ за допомогою 

логіна та пароля
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/4

Поля ведення даних 
для авторизації

Username – email

Password - пароль

Поля ведення 
паролю

Вимоги до паролю



Авторизація користувача за допомогою КЕП через 

id.gov.ua

Підтвердження авторизації користувача за допомогою 
КЕП 
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/5



Стартова сторінка кабінету користувача Меню створення користувача
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/6
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СТВОРЕННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 3/7

Введення облікових даних нового користувача
Опис ролей

1. Аудитор на порталі СФЗ – аудитор
2. Керування зовнішніми 

користувачами – особа, що має 
праву здійснювати адміністрування 
облікових записів користувачів 
суб’єкта звітування (приклад – ІТ 
спеціаліст)

3. Ввід даних на порталі – особа, що 
має право заповнювати звіти та 
надсилати на перевірку (приклад –
бухгалтер/помічник 
бухгалтера/фінансист, тощо)

4. Надсилання на порталі СФЗ –
особа, що має право надсилати 
створені звіту регулятору (приклад 
– керівник, особа уповноважена на 
такі дії)

5. Заповнення корпоративного 
профіля – особа, що має право 
здійснювати заповнення 
корпоративного профіля суб’єкта 
звітування

Крок 1 – ввести 
облікові дані

Крок 2 – вказати ролі 
користувача

Крок 3 – завантажити 
сертифікат КЕП 

користувача

Крок 4 – створити 
користувача

Увага!!!

В цілях безпеки ролі 
повинні бути розподілені 
між різними користувачами 
суб’єкта звітування.

У випадку, коли одна особа 
суб’єкта обіймає посаду по 
сумісництву, дозволяється 
привласнювати додаткові 
ролі такій особі.

Аналогічні дії зазначені в 
розділі 3/6 та 3/7 

необхідно здійснити для 
реєстрації кожного 

наступного користувача.
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Редагування облікових записів
користувачів суб’єкта звітування

                            
                     



Перегляд та редагування облікових даних користувача Облікові дані користувача
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РЕДАГУВАННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 4/1

Кнопка виклику 
меню редагування 
даних користувача
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РЕДАГУВАННЯ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ КОРИСТУВАЧІВ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 4/2

Редагування облікових даних користувача

Увага!!!

Допускається створення 
не більше двох облікових 
записів користувачів для 

однієї ролі

Редагування основних 
даних користувача

Активація/деактивація 
облікового запису 

користувача

Редагування ролей 
користувача

Інформація про сертифікат 
КЕП

Зміна/додавання 
сертифікату КЕП

Збереження/скасування 
змін
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Заповнення та звітування 
Корпоративного профілю суб’єкта звітування

                         
                     



Інформаційний лист щодо необхідності створення та 

звітування звіту Корпоративний профіль

Повідомлення на головній сторінці кабінету користувача 
про необхідність звітування звіту
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/1



Сторінка перегляду звітів, що необхідно підготувати та 

подати
Сторінка з інформаціє про статус звіту 
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/2

Посилання для 
переходу на сторінку 

заповнення звіту Посилання для 
редагування звіту



Заповнення Корпоративного профілю звітування Корпоративного профілю
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/3

Крок 1 – заповнити 
звіт необхідними 

даними

Крок 2 – перевірити 
та зберегти звіт 

Посилання на 
надсилання звіту



Підтвердження надсилання звіту Інформування надсилання про надсилання звіту
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/4

Кнопки 
надсилання/скасування 



Перевірка надсилання звіту та статус Прийняття звіту Регулятором
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/5

Статус звіту
Звіт успішно 
прийнятий 

Регулятором
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ЗАПОВНЕННЯ ТА ЗВІТУВАННЯ КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ СУБ’ЄКТА ЗВІТУВАННЯ 5/6

Відповідні зміни внесено до Корпоративного профілю 
суб’єкта
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Внесення змін до корпоративного профілю
                      
                     



Створення звіту на внесення змін в корпоративний 

профіль
Прийняття звіту Регулятором
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ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО КОРПОРАТИВНОГО ПРОФІЛЮ 6/1

Повторення кроків з розділів 5/2, 5/3, 5/4, 
5/5, 5/6
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Q&A


