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Положення про збір та обробку інформації, 

яка надається до Української асоціації інвестиційного бізнесу 

компаніями з управління активами – учасниками асоціації 
( Із змінами, внесеними згідно з рішеннями Загальних Зборів УАІБ
Протокол Зборів від 03.03.2006 р., погоджено Рішенням ДКЦПФР №317 від 18.05.2006 р.,

Протокол Зборів від 22.02.2008 р., погоджено Рішенням ДКЦПФР №554 від 21.05.2008 р.)

Це Положення розроблено відповідно до Закону України „Про державне регулювання ринку цінних паперів в Україні”, Закону України „Про цінні папери та фондовий ринок”, Закону України „Про інститути спільного інвестування (пайові та корпоративні інвестиційні фонди)”, Закону України „Про недержавне пенсійне забезпечення”, Закону України „Про електронні документи та електронний документообіг”,  Ліцензійним умовам провадження професійної діяльності на фондовому ринку -  діяльності з управління активами інституційних інвесторів (діяльності з управління активами) (зі змінами та доповненнями),  Положення „Про порядок подання інформації щодо фінансових показників діяльності осіб, які здійснюють діяльність з управління активами інституційних інвесторів (діяльність з управління активами)”, Положення „Про  порядок  визначення   вартості чистих  активів  інститутів  спільного  інвестування  (пайових  та корпоративних інвестиційних фондів)”, Положення  „Про  склад  і  розмір  витрат,  що відшкодовуються   за   рахунок   активів    інституту    спільного інвестування”,    Положення  „Про порядок подання інформації компанією з управління активами про результати діяльності інститутів спільного інвестування (пайових та корпоративних інвестиційних фондів), Положення „Про порядок визначення чистої вартості активів недержавного пенсійного фонду (відкритого, корпоративного, професійного)”,  Положення „Про порядок надання адміністративних даних особою, що здійснює управління активами недержавного пенсійного фонду (відкритого, корпоративного, професійного)”, затверджених відповідними рішеннями ДКЦПФР, та Положення «Про діяльність саморегулівної організації ринку цінних паперів, яка об’єднує компанії з управління активами», затверджене Рішенням ДКЦПФР від 29.09.2004 №415 (зі змінами та доповненнями), внутрішніх документів Української асоціації інвестиційного бізнесу (далі – УАІБ), Положення „Про порядок прийому компаній до складу членів Української асоціації інвестиційного бізнесу та надання Подання товариствам, які мають намір отримати ліцензію на здійснення діяльності з управління активами інституційних інвесторів (діяльності з управління активами) в Державній комісії з цінних паперів та фондового ринку”, погоджене Рішенням ДКЦПФР №1919 від 06.09.2007р. (зі змінами та доповненнями),  „Порядку отримання компанією з управління активами в УАІБ Подання для реєстрації регламенту пайового інвестиційного фонду в Державній комісії з цінних паперів та фондового ринку, погоджене Рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку  від 18.03.2003 №118.

Розділ 1. Загальні положення

1.1. Положення встановлює порядок взаємодії УАІБ та компаній з управління активами – учасників асоціації (далі – Компанії) щодо збору та обробки інформації про результати діяльності:  

-    компаній з управління активами;

- інститутів спільного інвестування - пайових інвестиційних фондів,  корпоративних інвестиційних фондів, активи яких знаходяться  в управлінні Компанії (далі – ІСІ);

- недержавних пенсійних фондів, активи яких знаходяться в  управлінні Компанії (далі – НПФ).

  Застосування цього Положення є обов’язковим для компаній-членів УАІБ.
1.2. Суб'єктами, які подають Інформацію про результати діяльності ІСІ та НПФ, є Компанії, які мають ліцензію Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку (далі – Комісії) на здійснення професійної діяльності на ринку цінних паперів, а саме діяльності  з управління активами ІСІ та/або НПФ, отримані відповідно до чинного законодавства, та є членами УАІБ

1.3. Інформація подається до Дирекції УАІБ у форматі та в терміни, визначені розділом 3 цього Положення.

1.4. Інформація подається в електронній формі,  засвідченій електронним підписом з посиленим сертифікатом ключа (згідно вимог Закону України „Про електронні документи та електронний документообіг”). У разі відсутності (неможливості застосування) електронного підпису, подача електронної інформації підтверджується супроводжувальним листом за підписом керівника Компанії із зазначенням переліку поданих файлів. 

1.5. Регулярна інформація – це щоденна, щомісячна, щоквартальна та річна Інформація, склад якої визначається цим Положенням. 
1.6. Нерегулярна інформація – Інформація, яка виникає внаслідок зміни в даних, подача яких передбачена цим Положенням.
1.7. Електронна форма – сукупність електронних файлів Інформацій про діяльність Компанії та кожного ІСІ та НПФ, активи яких перебувають в управлінні Компанії. 
1.8. Документ – матеріальна форма одержання, зберігання, використання і поширення Інформацій, зафіксованих на папері або іншому носії.

1.9. Журнал прийнятої Інформації - електронний журнал, у якому в автоматичному режимі (без участі оператора) фіксується дата прийняття Інформації після перевірки та реєстраційний номер, за яким зареєстровано подану Інформацію.  
1.10. Аналітичні показники - показники (критерії), які найбільш часто використовуються провідними світовими рейтинговими та аналітичними агенціями для оцінки результатів діяльності ІСІ, НПФ та Компаній. 
Розділ 2. Склад, порядок і терміни подачі Інформації 

2.1. Компанії подають до Дирекції УАІБ регулярну та нерегулярну Інформацію.
2.2. Регулярна Інформація:

2.2.1. Щоденна інформація складається з Інформації, подача якої передбачена чинними нормативно-правовими актами Комісії щодо порядку подання інформації (адміністративних даних) компанією з управління активами про результати діяльності ІСІ. 

2.2.2. Щомісячна інформація складається з інформації, подача якої передбачена чинними нормативно-правовими актами Комісії, щодо діяльності КУА.

2.2.3. Щоквартальна Інформація складається  з Інформації, подача якої передбачена чинними нормативно-правовими актами Комісії щодо порядку подання інформації (адміністративних даних) компанією з управління активами про результати діяльності ІСІ та/або НПФ за звітний квартал та щодо діяльності КУА.

2.2.4. Річна Інформація складається з:

2.2.4.1. Інформації, подача якої передбачена чинними нормативно-правовими актами Комісії щодо порядку подання інформації (адміністративних даних) компанією з управління активами про результати діяльності ІСІ та/або НПФ за звітний рік та щодо діяльності КУА;

2.2.4.2  Висновку аудитора (аудиторської фірми) про фінансовий стан КУА та ІСІ за останній звітний рік;

2.2.4.3.  Відомостей про стан виконанння Ліцензійних умов (додатки 1 та 2);
2.2.4.4. Довідки про перелік фондів, активами яких управляє Компанія (додаток 3).
2.3. Щоденна інформація розраховується для ІСІ відкритого типу кожного робочого дня, для ІСІ інших типів відповідно до їх Регламентів.  Надається до 15 годин наступного дня.
2.4. Щомісячна та щоквартальна Інформація складається  за станом на кінець останнього дня звітного періоду та подається до 30-го числа (включно) місяця, наступного за звітним кварталом.
2.5. Подача річної Інформації здійснюється в терміни:

2.5.1. інформація, визначена п. 2.2.4.1. подається до 10 травня року, наступного за звітним;
2.5.2. інформація, визначена п. 2.2.4.2. складається  станом на 31 грудня звітного року і подається до 10 травня року, наступного за звітним;
2.5.3. інформація, визначена п. 2.2.4.3. складається  станом на кінець дня 31 грудня звітного року і подається до 10 березня року, наступного за звітним ;

2.5.4. інформація, визначена п. 2.2.4.4. складається  станом на кінець дня 31 грудня звітного року і подається до 10 березня року, наступного за звітним.

2.6. Нерегулярна Інформація  подається протягом десяти робочих днів з дати виникнення факту змін в:

2.6.1.  відомостях про стан виконанння Ліцензійних умов;

2.6.2.  довідці про перелік фондів, активами яких управляє Компанія.
2.7. У разі, якщо останній день подачі Інформації припадає на неробочий, термін подачі Інформації переноситься на перший після неробочого робочий день. 

2.8. Нерегулярна Інформація надсилається до Дирекції УАІБ електронною поштою за адресою zvites@uaib.com.ua або на магнітних носіях. 

2.9. Регулярна Інформація надається безпосередньо до Дирекції УАІБ на електронному носії інформації або надсилається електронною поштою за адресою zvites@uaib.com.ua. 
2.10. Інформація, надана до УАІБ, вважається прийнятою, якщо електронна форма пройшла вхідний автоматизований контроль і отримала реєстраційний номер в Журналі прийняття Інформації. 
2.11. На підтвердження отримання Інформації Компанії електронною поштою у відповідь  надсилається  протокол тестування отриманої  Інформації з зазначенням виявлених помилок, або присвоєним реєстраційним номером Журналу прийняття інформації.

Розділ 3. Форма подачі Інформації 

Електронна форма нерегулярної Інформації складається за допомогою програмних засобів, які забезпечують формування файлів, відповідно до цього Положення, підготовлених з використанням кодування RUS cp866 у форматі DBASE–IV.

Електронна форма нерегулярної Інформації складається з файлів “Ur_osob.dbf”, “ UO.dbf ”, “ FO.dbf ”, “ fondI.dbf ”, “Interval.dbf”.
Структура та опис полів файлів визначаються Додатком 4.
Усі реквізити типу “дата” в електронній та паперовій формах Інформації заповнюються у форматі “дд.мм.рррр” або “дд/мм/рррр”, де: 

· “дд” – двозначне число, що визначає календарний день у місяці;

· “мм” – двозначне число, визначає місяць року;

· “рррр” – чотири цифри року. 

3.1.  Регулярна Інформація
3.1.1.  Електронна форма Регулярної Інформації, визначеної п.2.2.1, 2.2.2, 2.2.3 та 2.2.4.1 Положення, має відповідати встановленому Комісією формату.  
3.1.2. Електронна форма Відомостей про стан виконанння Ліцензійних умов складається у форматі, визначеному Додатком 4:

· про юридичну особу КУА (Таблиця 1);
· про пов’язаних осіб (Таблиці 2 та 3);
· про сертифікованих фахівців (Таблиця 3).
3.1.3. Електронна форма Довідки про перелік фондів, активами яких управляє Компанія має відповідати формату,  визначеному Таблицями 4 та 5 Додатку 4.
3.1.4. Ксерокопія висновку аудитора (аудиторської фірми) про фінансовий стан КУА та ІСІ за останній звітний рік, завірена печаткою та підписом керівника Компанії,  надається у паперовому вигляді.

3.2.  Нерегулярна інформація 
3.2.1. Нерегулярна інформація про стан виконання Ліцензійних умов складається з:

· інформації про юридичну особу (Компанію) (Таблиця 1 Додатку 4);

· інформації  про пов’язаних осіб (Таблиці 2 та 3 Додатку 4);

· інформації про сертифікованих фахівців (Таблиця 3 Додатку 4).

· інформація про фонди в управлінні (Таблиця 4, 5 та 6  Додатку 4).
3.2.2. Нерегулярна інформація про юридичну особу (Компанію) подається внаслідок :

· зміни у назві Компанії;
· зміни  організаційно-правової форми Компанії;
· зміни адреси Компанії;


· зміни розміру статутного капіталу;
· зміни банківської установи (зміни банківських реквізитів);
· переоформлення (заміни) ліцензії, виданої Комісією.
3.2.3. Нерегулярна інформація  про пов’язаних осіб подається внаслідок будь-яких змін, що відбулися в Відомостях про пов’язаних осіб.
3.2.4. Нерегулярна інформація про сертифікованих фахівців подається внаслідок :

· змін у складі сертифікованих фахівців - працівників компанії

· зміни номеру сертифікату сертифіковного фахівця – працівника компанії (у зв’зку з пересертифікацією)

· зміни прізвища або номера та серії паспорту сертифіковного фахівця – працівника компанії

3.2.5. Нерегулярна інформація  про зареєстровані фонди в управлінні КУА (Таблиці 4, 5 та 6  Додатку 4) подається внаслідок:
· реєстрації (створення) нового ПІФ та/або укладання нового договору на управління активами КІФ та/або НПФ;
· досягнення нормативів діяльності новим ІСІ;

· передачі ІСІ та/або НПФ  в управління  іншій Компанії;

· отримання ІСІ та/або НПФ  в управління від іншої Компанії;

· прийняття рішення про ліквідацію  (реорганізацію) Фонду;

· реєстрації (скасування) емісії цінних паперів ІСІ;

· виключення ІСІ з ЄДРІСІ.

3.2.6. Остання нерегулярна інформація про стан виконанння Ліцензійних умов (Таблиці 1,2, 3 Додатку 4), подана  до 31 грудня звітнього року,  має повністю співпадати з Регулярною інформацією Відомості про стан виконання Ліцензійних умов  (Додатки 1 та  2) за звітний рік.
3.2.7. Остання нерегулярна інформація  про зареєстровані фонди в управлінні КУА (Таблиці 4 та 5  Додатку 4), подана  до 31 грудня звітнього року, має повністю співпадати з Регулярною інформацією Довідка про перелік  фондів, активами яких управляє Компанія (Додаток 3) за звітний рік.

3.2.8. Нерегулярна інформація надається лише в електронному вигляді

Розділ 4. Обробка інформації
4.1. Показники регулярної та нерегулярної Інформації перевіряються відповідальними працівниками Дирекції УАІБ на відповідність чинним  Ліцензійним умовам провадження професійної діяльності на фондовому ринку -  діяльності з управління активами інституційних інвесторів (діяльності з управління активами), затвердженим відповідним рішенням ДКЦПФР.
4.2. Отримана від Компаній інформація використовується для:

- оновлення інформації в базах даних УАІБ та передачі оновленої інформації з  баз даних УАІБ до ДКЦПФР; 

- оновлення на сайті УАІБ інформації про членів УАІБ;

- розрахунку і поновлення аналітичних показників діяльності ІСІ та НПФ та Компаній, які обчислюються за Методикою, затвердженою Радою УАІБ.

4.3. Узагальнені аналітичні дані розміщуються на веб-сторінці УАІБ (у вигляді аналітичних довідок, діаграм, рейтингових таблиць тощо), подаються до Комісії, можуть надаватися для опублікування в засобах масової інформації.
4.4. В межах виконання статутних завдань Дирекція УАІБ надає Компаніям методологічну та консультативну допомогу щодо порядку заповнення, оформлення, подання Інформації та виправлення помилок.

4.5. Дирекція УАІБ зобов”язується інформувати Компанії про будь-які зміни, доповнення та оновлення версій програмного продукту для підготовки та перевірки інформації, яка подається відповідно до цього Положення.

Розділ 5. Контроль за поданням Інформації Компанією

5.1. Контроль за своєчасністю, повнотою та правильністю подачі інформації, зазначеної у цьому Положенні, здійснює Дирекція УАІБ.
5.2. При порушенні термінів подачі інформації до УАІБ, Дирекція УАІБ повідомляє про це Дисциплінарний комітет УАІБ для вжиття відповідних заходів. 

5.3. У разі виявлення невідповідності окремих показників діяльності Компанії вимогам чинного законодавства Дирекція УАІБ протягом 2 робочих днів з дати виявлення невідповідності своїм листом інформує про це Комісію та попереджає Компанію про необхідність приведення її діяльності у відповідність з вимогами чинного законодавства у терміни, встановлені нормативно-правовими актами  Комісії.

5.4. При не приведенні Компанією своєї діяльності у відповідність з вимогами чинного законодавства, Дирекція УАІБ направляє зазначену інформацію для розгляду Дисциплінарним комітетом УАІБ відповідно до внутрішніх документів УАІБ.

5.5. Про результати засідань Дисциплінарного комітету УАІБ повідомляє Комісіювідно до вимог Положення про діяльність саморегулівної організації ринку цінних паперів, яка об”єднує компанії з управління активами, затвердженого рішенням ДКЦПФР № 415 від 29.09.2004р. 
Розділ 6. Застереження про конфіденційність
6.1. Працівники Дирекції УАІБ здійснюють обробку інформації, яка надається до УАІБ, на умовах гарантованої конфіденційності зазначеної інформації.

6.2. Конфіденційною є вся надана до УАІБ інформація, крім випадків, передбачених чинним законодавством.
6.3. Оприлюдненню підлягають узагальнені аналітичні дані та інформація, що не є конфіденційною.

Розділ 6. Заключні положення
7.1. Зміни та доповнення до Положення вносяться за рішенням Ради УАІБ з подальшим затвердженням цих змін та доповнень рішенням найближчих Загальних зборів УАІБ.
7.2. Зміни та доповнення до Положення, що вносяться у зв‘язку з внесенням змін до нормативних документів ДКЦПФР, які регулюють діяльність КУА, ІСІ та НПФ, затверджуються рішенням Ради УАІБ.

7.3. Зміни та доповнення до цього Положення погоджуються в установленому порядку Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку та вступають в силу з дати їх погодження.
PAGE  
1

